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โครงสร้างโครงสร้างตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบลตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบล  

องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์  
  

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(2558-2560) 

เดิม 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561-2563) 

 ปรับปรุง 

หมายเหตุ 

1. ส านักงานปลัด อบต. 
1.1 งานบริหารท่ัวไป 
- งานสารบรรณ 
- งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
- งานบริหารบุคคล 
- งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
- งานตรวจสอบภายใน 
- งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
- งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานส่งเสริมและพัฒนาชุมชน 

1.2 งานนโยบายและแผน 
- งานนโยบายและแผนพัฒนา 
- งานวิชาการ 
- งานข้อมูลและประชาสัมพันธ์ 
- งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
- งานงบประมาณ 
- งานถ่ายโอนจากหน่วยงานอื่น 

1.3 งานกฎหมายและคดี 
- งานกฎหมายและนิติกรรม 
- ง า น ก า ร ด า เนิ น ก า ร ท า ง ค ดี แ ล ะ                     
ศาลปกครอง 
- งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
- งานเลือกตั้ง 

1.4  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานอ านวยการ 
- งานป้องกัน 
- งานช่วยเหลือฟื้นฟู 
- งานกู้ภัย 

1.5 งานส่งเสริมและพัฒนา 

1. ส านักงานปลัด อบต. 
1.1 งานบริหารท่ัวไป 
- งานสารบรรณ 
- งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
- งานบริหารบุคคล 
- งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
- งานเลือกตั้ง 
 
1.2 งานนโยบายและแผน 
- งานนโยบายและแผนพัฒนา 
- งานวิชาการ 
- งานข้อมูลและประชาสัมพันธ์ 
- งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
- งานงบประมาณ 
- งานถ่ายโอนจากหน่วยงานอื่น 

1.3 งานกฎหมายและคดี 
- งานกฎหมายและนิติกรรม 
- ง า น ก า ร ด า เนิ น ก า ร ท า ง ค ดี แ ล ะ                   
ศาลปกครอง 
- งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
- งานตรวจสอบภายใน 

1.4  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานอ านวยการ 
- งานช่วยเหลือฟื้นฟู 
- งานกู้ภัย 
- งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1.5 งานส่งเสริมและพัฒนา 
- งานส่งเสริมสังคม 
- งานสงเคราะห์เด็ก สตรี ผู้สูงอายุ ฯ 
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- งานส่งเสริมสังคม 
- งานสงเคราะห์เด็ก สตรี ผู้สูงอายุ ฯ 
- การส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพ ฯ 

- การส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพ ฯ 
- งานส่งเสริมและพัฒนาชุมชน 

  
  
  

โครงสร้างโครงสร้างตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบลตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบล  
องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์  

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(2558-2560) 

เดิม 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561-2563) 

 ปรับปรุง 

หมายเหตุ 
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1.6 งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
- งานอนามัยชุมชน 
- งานป้องกันยาเสพติด 
- งานโครงการอบรมพัฒนาศักยภาพฯ 

1.7 งานอื่น ๆ ที่ ไม่มีส่วนราชการใด ๆ 
รับผิดชอบ 
 
2. กองคลัง 
2.1 ฝ่ายบริหารงานการคลัง 
  2.1.1 งานการเงิน 
- งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน 
          งานบัญชี 
- งานการบัญชี 
- งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
  2.1.2 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม และค่าเช่า 
- งานพัฒนารายได้ 
- งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
- งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนท่ีภาษี 
  2.1.3 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- งานพัสดุ 
- ง าน ท ะ เบี ยน เบิ ก จ่ าย วั ส ดุ ค รุภั ณ ฑ์                 
และยานพาหนะ 

1.6 งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
- งานอนามัยชุมชน 
- งานป้องกันยาเสพติด 
- งานโครงการอบรมพัฒนาศักยภาพฯ 

1.7 งานอื่น ๆ ที่ ไม่มีส่วนราชการใด ๆ 
รับผิดชอบ 
 
2. กองคลัง 
2.1 ฝ่ายบริหารงานการคลัง 
2.1.1 งานการเงิน 
- งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน 
          งานบัญชี 
- งานการบัญชี 
- งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
  2.1.2 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม และค่าเช่า 
- งานพัฒนารายได้ 
- งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
- งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนท่ีภาษี 
  2.1.3 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- งานพัสดุ 
- ง าน ท ะ เบี ยน เบิ ก จ่ าย วั ส ดุ ค รุภั ณ ฑ์               
และยานพาหนะ 
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โครงสร้างโครงสร้างตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบลตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบล  

องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์  
โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 

(2558-2560) 
เดิม 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561-2563) 

 ปรับปรุง 

หมายเหตุ 

3. กองช่าง 
3.1 งานแผนและก่อสร้าง 
- งานควบคุมอาคาร 
- งานขออนุญาตอาคาร 
- งานจัดท าผังเมือง 
- งานควบคุมผังเมือง 
- งานระบบข้อมูลก่อสร้าง 
- งานธุรการกองช่าง 
- งานตรวจสอบเอกสาร 
- งานรักษาความสะอาดและความปลอดภัย 
- งานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียน 
- งานสวัสดิการของกองช่าง 
- งานประชาสัมพันธ์และอ านวยความ
สะดวกแก่ประชาชน 
3.2 งานวิศวกรรมโยธา 
- งานออกแบบค านวณ ด้านวิศวกรรม               
งานถนนและสะพาน อาคารและส่ิงก่อสร้าง  
อื่นๆ 
- ง าน วาง โคร งก ารและก ารก่ อ สร้ า ง               
ด้านวิศวกรรม งานถนนและสะพาน อาคาร
และส่ิงก่อสร้างอื่นๆ 
- งานให้ค าปรึกษา แนะน าและและบริการ
ด้านวิศวกรรม งานถนนและสะพาน อาคาร
และส่ิงก่อสร้างอื่นๆ 
- งานส ารวจข้อมูลเพื่อค านวณออกแบบ 
- งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ด้านวิศวกรรม 
งานถนนและสะพาน อาคารและส่ิงก่อสร้าง
อื่นๆ 
- งานประมาณราคาก่อสร้างด้านวิศวกรรม 
งานถนนและสะพาน อาคารและส่ิงก่อสร้าง
อื่นๆ 

3. กองช่าง 
3.1 งานก่อสร้าง 
-งานก่อสร้างถนน และบูรณะถนน 
-งานก่อสร้างและบูรณะสะพานและ
โครงการพิเศษ 
-งานตกแต่งสถานท่ีและบ ารุงรักษาสถานท่ี 
-งานระบายน้ าและสวนสาธารณะ 
-งาน จัดท าโครงการขอรับ เงินอุ ดหนุน               
จากหน่วยงานต่าง ๆ  
-งานจัดท าใบตรวจรับงานจ้าง 
-งานรับเรื่องขออนญุาตปลูกสร้าง 
เปล่ียนแปลง รื้อถอนอาคาร 
-งานรับเรื่องยื่นขอใบรับรองก่อสร้าง 
ดัดแปลง เคล่ือนย้ายอาคาร 
-งานรับเรื่องยื่นขอใบรับรองการตรวจสอบ
อาคารท่ีผ่านการตรวจสอบ 
-งานเก็บเอกสารแบบแปลน 
-งานรับ-ส่งหนังสือ 
-งานร่างหนังสือ โต้ตอบหนังสือ 
-งานจัดเก็บเอกสารท่ีปฏิบัติเสร็จเรียบร้อย
แล้วเข้าแฟ้มตามหมวดหมู่ของเอกสาร  
และการค้นหาเอกสาร 
-งานจัดท าค าส่ังและประกาศ 
-งานลงทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ ควบคุม           
การเบิกจ่ายพัสดุ และบ ารุงรักษา 
-งานตรวจสอบพัสดุ รายงานผลและ
จ าหน่ายพัสดุครุภัณฑ์ประจ าปี 
-งานจัดซื้อจัดจ้าง 
-งานงบประมาณ จัดท าฎีกา ควบคุม
งบประมาณ และเบิกจ่ายเงิน 
-ปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 
 
 

- งานควบคุมการก่อสร้างในด้านวิศวกรรม 
งานถนนและสะพาน อาคารและส่ิงก่อสร้าง
อื่นๆ 

-งานต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง 
-งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา 

  
  
  
  

โครงสร้างโครงสร้างตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบลตามแผนอัตราก าลังพนักงานส่วนต าบล  
องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์องค์การบริหารส่วนต าบลวัดโบสถ์  

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(2558-2560) 

เดิม 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(2561-2563) 

 ปรับปรุง 

หมายเหตุ 
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- งานบริการแบบแปลนก่อสร้างอาคาร
ให้แก่ประชาชน 
3.3 งานสาธารณูปโภค 
- งานบ ารุงทางและสะพาน 
- งานสถานท่ีและไฟฟ้าสาธารณะ 
- งานสวนสาธารณะ 
3.4 งานธุรการและประสานงาน 
- งานธุรการท่ัวไปของกองช่าง 
- งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
- งานรับ/ตรวจสอบ/รวบรวมค าร้อง 

4. กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
4.1 งานส่งเสริมการศึกษาศาสนาและ
วัฒนธรรม 
- งานกิจการศาสนา 
- งานส่งเสริมประเพณี  ศิลปะ วัฒนธรรม 
และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
- งานกิจการเด็กและเยาวชน 
- งานกีฬาและนันทนาการ 
4.1.2 งานจัดการศึกษาปฐมวัย 
- งานบริหารวิชาการ 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
- งานจัดการศึกษา 
- งานพัฒนาเด็กก่อนวัยเรียน 
- งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

3.2 งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร และ               
พรบ.ควบคุมอาคาร 
-งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ 
-งานส ารวจออกแบบและประมาณราคา 
-งานตรวจผังบริเวณการก่อสร้าง 
-งานบรรเทาปัญหาท่ีเกิดจาก พรบ.ควบคุม
อาคาร 

4. กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
4.1 งานจัดการศึกษาปฐมวัย 
- งานบริหารวิชาการ 
- งานนิเทศการศึกษา 
- งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
- งานจัดการศึกษา 
- งานพัฒนาเด็กก่อนวัยเรียน 
- งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
4.2 งานส่งเสริมการศึกษาศาสนาและ
วัฒนธรรม 
- งานกิจการศาสนา 
- งานส่งเสริมประเพณี  ศิลปะ วัฒนธรรม 
และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
- งานกิจการเด็กและเยาวชน 
- งานกีฬาและนันทนาการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  


